Uchwata Nr(LO/R/2014
Rady Mazowieckiej Okregowej Izby Inzynieréw Budownictwa
z dnia 15.12.2014 r.

w sprawie zatwierdzenia uchwaly Nr 17/PR/2014 z dnia 4.12.2014 r. Prezydium Rady
Mazowieckiej Okrggowej Izby Inzynierow Budownictwa

Na podstawie § 5 ust. 2 Regulaminu okrggowych rad Polskiej Izby Inzynieréw Budownictwa, Rada Mazowieckiej
Okreggowej 1zby Inzynieréw Budownictwa zatwierdza:

§1

1. Uchwale Nr 17/PR/2014 z dnia 4.12.2014 r. Prezydium Rady Mazowieckiej Okregowej 1zby Inzynierow
Budownictwa w sprawie uchylenia Regulaminu dokonywania zakupow, zlecania dostaw i $wiadczenia
ustug oraz robét budowlanych na rzecz Mazowieckiej Okregowej Izby Inzynieréw Budownictwa i
wprowadzenia Regulaminu dokonywania zakupéw, zlecania dostaw i swiadczenia ustug na rzecz
Mazowieckiej Okrggowej Izby Inzynierow Budownictwa.

2. Uchwatla, o ktérej mowa w pkt 1 wraz z Regulaminem dokonywania zakupdw, zlecania do;taw i

$wiadczenia ustug na rzecz Mazowieckiej Okregowej Izby Inzynierow Budownictwa stanowi zafacznik
do niniejszej uchwaly.

§2

Uchwata wchodzi w zycie z dniem pod_]ema
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Zatacznik:

I. Uchwala Nr 17/PR/2014 z dnia 15.12.2014 r. Prezydium Rady Mazowieckiej Okregowej [zby
Inzynierow Budownictwa w sprawie wprowadzenia Regulaminu Biur Terenowych Mazowieckiej
Okregowej Izby Inzynieréw Budownictwa

Otrzymuja:
1. Krajowa Rada Polskiej [zby Inzynierow Budownictwa
2. a/a



Uchwala Nr 17/PR/2014
Prezydium Rady Mazowieckiej Okregowej Izby Inzynieréw Budownictwa
z dnia 4 grudnia 2014 r.

w sprawie uchylenia Regulaminu dokonywania zakupow, zlecania dostaw i §wiadczenia
uslug oraz robot budowlanych na rzecz Mazowieckiej Okregowej Izby Inzynierow
Budownictwa i wprowadzenia Regulaminu dokonywania zakupéw, zlecania dostaw i
Swiadczenia uslug na rzecz Mazowieckiej Okregowej Izby Inzynier6w Budownictwa

Na podstawie § 5 ust.] pkt 6 Regulaminu okregowych rad Polskiej Izby Inzynieréw
Budownictwa uchwala sie co nastepuje:

§1

1. Uchyla si¢ z dniem 31.12.2014 r. uchwal¢ Nr 16/PR/2013 Prezydium Rady
Mazowieckiej Okregowej Izbie Inzynier6w Budownictwa z dnia 28.11.2013 r. w sprawie
wprowadzenia w Mazowieckiej Okrggowej Izbie Inzynierow Budownictwa Regulaminu
dokonywania zakupow, zlecania dostaw i §wiadczenia ustug oraz robét budowlanych na
rzecz Mazowieckiej Okregowej Izby Inzynieréw Budownictwa oraz zatwierdzajaca ja
uchwate nr 726/R/2010 Rady Mazowieckiej Okregowej Izby Inzynierow Budownictwa z
dnia 16.12.2010 r.

2. Wprowadza si¢ z dniem 1.01.2015 r. do stosowania w Mazowieckiej Okregowej Izbie
Inzynieréw Budownictwa ,Regulamin dokonywania zakupdw, zlecania dostaw i
$wiadczenia uslug na rzecz Mazowieckiej Okregowej lzby Inzynierow Budownictwa™.

3. ,Regulamin dokonywania zakupow, zlecania dostaw i $wiadczenia uslug na rzecz
Mazowieckiej Okr¢gowej Izby Inzynieréw Budownictwa” stanowi zalacznik do
niniejszej uchwatly.

§2
Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalacznik do uchwaty nr 17/PR/2014
Prezydium Rady MOIIB z dnia 4 grudnia 2014 roku

REGULAMIN

dokonywania zakupoéw, zlecania dostaw i $wiadczenia uslug na rzecz Mazowieckiej
Okre¢gowej Izby Inzynieréw Budownictwa

§ 1. CEL REGULAMINU

I. W celu stworzenia warunkow sprzyjajacych racjonalnemu wydatkowaniu
srodkow finansowych oraz ujednoliceniu prowadzenia dokumentacji w tym zakresie
uchwala si¢ niniejszy Regulamin.

2. Regulamin okresla zasady i tryb postgpowania przy dokonywaniu zakupdw, zlecaniu
dostaw 1 S$wiadczeniu ushug w Mazowieckiej Okregowej Izbie Inzynierow
Budownictwa.

§2. TRYB POSTEPOWANIA

1. Mazowiecka Okrggowa Izba Inzynieréw Budownictwa przy dokonywaniu zakupow,
zlecaniu dostaw i ustug na rzecz Izby stosuje nastgpujace procedury i progi finansowe
okreslone w kwotach brutto:

1) ..z wolnej rgki™ - przy wartosci do 2.500 zi,

2)  zapytania o ceng - przy wartosci od 2.501 zt do 15.000 zt,

3) postepowanie ofertowe przed Komisjg ds. zamowien - przy wartosci od
15.001 zt do wartosci 450.000 zt,

4)  przetarg z negocjacjami i zachowaniem konkurencji przed Komisja ds. zamowien
przy wartosci od 450.001 zt.

2. Wartosci dla poszczegolnych zamowien nie sg sumowane. Poszczegdlne zamdwienia
rozstrzyga si¢ odrebnie.

3. Zakup towarow, dostaw i ustug dokonywany jest:

1) w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych
efektow z danych nakladow,

2) w sposob umozliwiajacy terminowa realizacje zadan,

3) wrozmiarach i terminach wynikajacych z wezesniej zaciggnigtych zobowiazan,

4) na podstawie zamowiefl w formie pisemnej okreslajacych cechy charakterystyczne
towaru/ustugi, tj. m.in iloé¢, cen¢ jednostkowa, warto$¢, termin realizacji i inne
istotne elementy zamodwienia.

4. Na poczatku kazdego roku kalendarzowego Przewodniczacy Rady MOIIB zatwierdza
przygotowana przez Dyrektora Biura na wniosek Kierownika Biura w Warszawie oraz



kierownikow biur terenowych liste dostawcoéw kwalifikowanych, Dostawcy kwalifikowani
wylaniani sg sposréd podmiotéw, ktdre przedloza oferty, spelniajace oczekiwania i
wymagania MOIIB, w celu zapewnienia standardowych, tj. okresowo powtarzajacych sie w
trakcie roku, dostaw towaréw 1 ustug niezbednych dla zapewnienia prawidlowego
funkcjonowania MOIIB.

§3. KOMISJA MOIIB DS. ZAMOWIEN

1.  Komisja ds. zamowien powolywana jest na kadencje w skladzie 3-5 osob przez
Przewodniczacego Rady MOIIB.
. Sklad komisji moze ulega¢ zmianie w czasie trwania kadencji.
3. Przewodniczacy Rady MOIIB okresla funkcje poszczegolnych cztonkéw Komisji.

§4. ZADANIA KOMISJI MOIIB DS. ZAMOWIEN

Do zadan Komisji ds. zamowien nalezy, w odniesieniu do zamowien o wartoéci od
15.001 zk:
1) okreSlenie trybu postepowania, kryteriow wyboru, niezbednych dokumentéw
zalgczanych do ofert,
2)  okreslenie parametrow i standardow jakie bedga wymagane dla zamawianych
przedmiotow lub ustug,
3)  okreslenie terminu skiadania ofert,
4)  pordéwnanie parametréw lub standardow podanych w ofertach z parametrami i
standardami wymaganymi przez Zamawiajacego,
5)  poréwnanie cen lub kosztéw podanych w ofertach,
6)  wylonienie najkorzystniejszej oferty.

§ 5. OBOWIAZUJACE PROCEDURY DLA POSZCZEGOLNYCH TRYBOW
POSTEPOWANIA

1. Zamowienia o wartosci nie przekraczajacej 2.500 zi realizowane sq odpowiednio przez —
Kierownika Biura w Warszawie, kierownikéw biur terenowych lub innego pracownika
merytorycznie odpowiedzialnego za realizacje zamoéwienia na podstawie polecenia
stuzbowego Dyrektora Biura, zgodnie z nast¢pujacymi zasadami:
1) drobne zamodwienia, ktérych warto$¢ nie przekracza 1.000 zl, w uzasadnionych
przypadkach moga by¢ dokonywane doraznie, bez pisemnej formy zamdwienia,
2) przed udzieleniem zamodwienia o wartosci od 1.001 zI — 2.500 zt nalezy
przeprowadzi¢ rozeznanie oferowanych na rynku towaréw i ustug,
3) ustalenie wartosci zamdOwienia moze nastapi¢ po rozeznaniu cen rynkowych
telefonicznie lub wykorzystujac katalogi, cenniki, foldery i strony internetowe,
4) przyja¢ nalezy oferty najbardziej odpowiadajgce potrzebom MOIIB, =z
uwzglednieniem warunkow finansowych,
5) zakup towarow lub skorzystanie z dostawy lub ustugi dostawcy kwalifikowanego
moze by¢ realizowane bez pisemnej formy zamowienia oraz z pominieciem obowiazkow,



o ktorych mowa w punktach 21 3.

2. Zamowienia o wartodci od 2.501 zl. do 15.000 zt realizowane sa odpowiednio przez Kierownika
Biura w Warszawie oraz kierownikéw biur terenowych zgodnie z nastepujacymi zasadami:

1) przed udzieleniem zamdwienia nalezy przeprowadzi¢ rozeznanie oferowanych na rynku
towarow i ushug,

2) zapytania ofertowe nalezy ztozy¢ co najmniej do trzech oferentow,

3) przyja¢ nalezy oferty mnajbardziej odpowiadajace potrzebom MOIIB, z
uwzglednieniem warunkéw finansowych i udokumentowaé wybor notatka stuzbowa;

4) wybor oferenta lub dostawcy kwalifikowanego powinien zostaé pisemnie uzasadniony przez
osobe realizujacq zamowienie oraz zaakceptowany przez Dyrektora Biura i zatwierdzony
przez Przewodniczacego Rady,

5) w przypadku zakupu towardw lub skorzystania z dostaw lub ustug dostawcy
kwalifikowanego, zlecenia moga by¢ realizowane z pominigciem obowiazkéw, o
ktorych mowa w punktach 2 i 3.

3. Udzielenie zamowienia o wartosci powyzej 15.000 z1 i nie przekraczajacej 450.000 zt,
realizowane jest przez Komisje¢ ds. zaméwien zgodnie z nastepujacymi zasadami:

1) zapytanie ofertowe wraz ze specyfikacja zamdwienia przygotowuje Komisja ds.
zamOwien MOIIB, po uprzednim uzgodnieniu z Dyrektorem Biura MOIIB i akceptacji
Przewodniczacym Rady MOIIB,

2) Biuro MOIIB w Warszawie wskazuje co najmniej trzech oferentéw, do ktérych
powinno zosta¢ skierowane zapytanie ofertowe i przekazuje zapytania ofertowe do
oferentow,

3) otrzymywane oferty sa przekazywane Przewodniczacemu Komisji ds. zaméwien w
zamknigtych kopertach,

4) oferty ztozone po terminie podanym w zapytaniu ofertowym nie sg przekazywane
Komisji i sa zwracane oferentowi bez otwarcia kopert,

5) Komisja ds. zamowieri dokonuje komisyjnego otwarcia ofert,

6) Komisja ds. zamowien dokonuje sprawdzenia prawidlowosci i kompletnosci
dostarczonych ofert,

7) Komisja ds. zamowien przeprowadza analiz¢ cen, kosztow, kryteriéw wyboru oraz
zgodnosci parametrow i standardéw okres$lonych w specyfikacji zaméwienia,

8) Komisja ds. zamowien dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty spelniajacej
warunki specyfikacji zaméwienia,

9) Komisja ds. Zamoéwien sporzadza protokol z przeprowadzonych czynnosci,

10) decyzj¢ o wyborze oferty na wniosek Dyrektora Biura, zatwierdza Przewodniczacy
Rady MOIIB oraz Skarbnik Rady MOIIB,

11) Biuro MOIIB w Warszawie wysyla pisemna informacje o wyborze oferty do
wybranego oferenta i zawiadamia pozostalych oferentéw o wynikach
postepowania,

12) realizacja zamowien o warto$ci przekraczajacych 50.000 zt wymaga zawarcia pisemnej
umowy lub porozumienia z oferentem,



13) Biuro MOIIB w Warszawie realizuje zatwierdzone postgpowania i przechowuje
dokumentacjg¢ postepowan o udzielenie zamowienia.

4. Przetarg z negocjacjami i zachowaniem konkurencji stosowane sg przez Komisje ds.
Zamowien jako tryb postgpowania o udzielenie zamdwienia o wartosci powyzej 450.000
zt zgodnie z warunkami okreslonymi w ust. 3, na podstawie ustalonego przez Prezydium Rady
MOIIB trybu oraz stosownie do nastgpujacych kryteriow wyboru:
1) zapytania ofertowe kierowane sg do minimum trzech oferentow;
2) negocjacje z zachowaniem konkurencji Komisja ds. zamowien przeprowadza na
warunkach przetargu, negocjujac warunki wykonania zamoéwienia z co najmniej 2
oferentami sposrod tych, ktorzy ztozyli oferty zgodnie z punktem 1, z tym ze:
- w czasie negocjacji sporzadzany jest protokol zawierajacy wszystkie uzgodnienia,
- po przeprowadzeniu negocjacji Komisja ds. zamowien zwraca sie do oferentéw o
ztozenie ofert ostatecznych,
- oferty musza zawieraé cen¢ i potwierdza¢ gotowos$¢ wykonania zamdwienia na
warunkach okres§lonych w wyniku przeprowadzonych negocjacji;
3) wybdr oferty, zaakceptowany przez Przewodniczacego Rady i Skarbnika, podlega
zatwierdzeniu przez Rad¢ MOIIB na wniosek Prezydium MOIIB, przed podpisaniem
stosownej umowy.

§6. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA 1 ZAMOWIENIA DODATKOWE

Komisja ds. Zamoéwien moze rekomendowa¢ Przewodniczgcemu Rady:

1)  uniewaznienie postepowania w sprawie udzielenia zamoéwienia przed podpisaniem
umowy bez podania przyczyny; fakt uniewaznienia post¢powania dokumentuje sie na
pismie w postaci zalgcznika do protokotu,

2) udzielenie wybranemu oferentowi dodatkowego zamdwienia na roboty
nieprzewidziane, nie przekraczajacego tacznie 10% warto$ci zamowienia podstawowego,
3) w uzasadnionych przypadkach rozszerzenie rzeczowe zamowienia, o wartosci
powyzej 10% moze nastagpi¢ poprzez zawarcie nowej umowy z tym samym
oferentem na realizacj¢ zwigkszonego zakresu zaméwienia z zachowaniem tych
samych warunkéw cenowych i jakosciowych.

§7. ROZSTRZYGANIE SPOROW

I.  Sprawy wynikle w trakcie postepowania, dotyczace zlozonego zamowienia rozpatruje
Komisja ds. Zamoéwien, a decyzje zatwierdza Przewodniczacy Rady MOIIB.

2. Postgpowanie wyjasniajace dokumentowane jest w protokole.

3. W przypadku spraw nieuregulowanych niniejszym Regulaminem badz rozbieznosci co
do jego stosowania rozstrzyga Przewodniczacy Rady MOIIB.

§8. WEJSCIE W ZYCIE

Niniejszy regulamin obowigzuje od dnia 1 stycznia 2015 r.



