Uchwala Nr MAZ/OR/0039/2025
Rady Mazowieckiej Okre¢gowej Izby Inzynieréw Budownictwa
z dnia 15 grudnia 2025 r.

w sprawie zmiany zasad (polityki) rachunkowosci
w Mazowieckiej Okre¢gowej 1zbie Inzynieréw Budownictwa

Na podstawie art. 19 ust. 1 ustawy z dnia 15 grudnia 2000 r. o samorzadach zawodowych
architektow oraz inzynier6w budownictwa (Dz.U. 2023.551) oraz § 71 7a, § 14 ust. 1 w zw.
z § 2 pkt. 1 Regulaminu okregowych rad Polskiej Izby Inzynieréw Budownictwa , uchwala sig,
co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ Ujednolicone zasady (polityka) rachunkowosci w Mazowieckiej Okregowej
Izbie Inzynieré6w Budownictwa stanowigce zalacznik do niniejszej uchwaty.

§2
Tracg moc ,,Zasady (polityka) Rachunkowosci Mazowieckiej Okrggowe] Izby Inzynieréw

Budownictwa” stanowiagce zalgcznik do uchwaly nr 520/R/2015 Rady Mazowieckiej
Okregowej I1zby Inzynieréw Budownictwa z dnia 22 pazdziernika 2015 r.

§3

UChWala wchodzi w zycie z dniem podjecia.

............... S resid aaeet T Toas o
Urszula Chrzanowska Roman Lulis
Sekretarz Rady Przewodniczacy Rady

o

dacznik:

1. Ujednolicone zasady (polityka) rachunkowosci w Mazowieckiej Okregowej Izbie Inzynieréw
Budownictwa
Otrzymujg: .

1. Krajowa Rada Polskiej Izby Inzynieréw Budownictwa;
2. ala



Ujednolicone zasady {polityka) rachunkowosci

w Mazowieckiej Okregowej Izbie Inzynierow Budownictwa

Na podstawie postanowien art. 4, ust. 5, art. 10, ust. | i 2 oraz art. 50 i innych postanowien
Ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrze$nia 1994 roku {Dz.U.2023.120 tj. z dnia 2023.01.16) ustala
sie nastepujace zasady rachunkowosci w Mazowieckiej Okregowej Izbie Inzynieréw Budownictwa.

Uchwata wchodzi w 2ycie z dniem powziecia z mocg obowigzujacg od 1 stycznia 2025 roku.

1. PODSTAWOWE INFORMACIE O MAZOWIECKIE] OKREGOWEJ IZBIE INZYNIEROW
BUDOWNICTWA

Mazowiecka Okregowa Izba Inzynieréw Budownictwa (dalej zwana MOIIB) powstata i dziata na
podstawie ustawy z 15 grudnia 2000 r. (Dz.U.2023.551 tj. z dnia 2023.03.23) o samorzadach
zawodowych architektéw, inzynieréow budownictwa. Przepisy powyzszej ustawy nie naktadajg na
MOIIB obowigzku uzyskania wpisu do Krajowego Rejestru Sagdowego.

MOIIB jest zarejestrowana pod numerem identyfikacyjnym podatkowym NIP 525-22-58-203 i
otrzymata numer REGON 015314014 nadany przez GUS w Warszawie.

Za wykonywanie obowigzkdw w zakresie rachunkowosci okreslonych ustawa, odpowiedzialnosé
ponosi Przewodniczacy Rady MOIIB. Postanowieniami niniejszej uchwaty uprawnienia i obowigzki
dotyczgce prowadzenia rachunkowosci MOIIB w zakresie wynikajagcym z postanowien art. 4, ust. 2,
4, 5 i 6 ustawy o rachunkowosci przenosi sie na Gtéwnego Ksiegowego.

2. OKRESLENIE ROKU OBROTOWEGO | OKRESOW SPRAWOZDAWCZYCH

Ustala sie, ze rokiem obrotowym w MOIIB bedzie okres od 1 dnia stycznia do 31 dnia grudnia
kazdego roku kalendarzowego.

Rok obrotowy dzieli sie na 12 okreséw sprawozdawczych. Za okres sprawozdawczy przyjmuje sie
jeden miesiac.

3. METODY WYCENY AKTYWOW | PASYWOW
Aktywa i pasywa wycenia sie nie rzadziej niz na dzien bilansowy w sposdb nastepujacy:

3.1 Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne - wedtug cen zakupu lub kosztéw
wytworzenia, lub wartosci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny S$rodkéw trwatych),
pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze o odpisy z tytutu trwatej utraty
wartosci.

Dla celéw podatkowych i bilansowych przyjmowane s3 stawki amortyzacyjne wynikajgce z ustawy
o podatku dochodowym od oséb prawnych, okreslajgcych wysoko$é amortyzacji stanowigcej
koszty uzyskania przychoddéw.

Istotng wartos¢ poczatkowg $rodka trwatego wyznacza kwota 10.000,00 zt.

Wszystkie skfadniki aktywow spetniajgce definicje Srodkow trwatych, ktorych wartosé poczatkowa
przekracza kwote 10.000,00 zt, zalicza sie do srodkdéw trwatych podlegajgcych amortyzacji na
zasadach ogdlnych i umarzane sg wedtug metody liniowej poczawszy od miesiaca nastepnego po
miesigcu przyjecia do eksploatacji.



Przedmioty dtugotrwatego uzytku o cenie do 10.000,00 zt zaliczane s3 bezposrednio do kosztéw i
ujmowane sg w ewidencji pozabilansowej (ewidencja wyposazenia);

3.2 Inwestycje diugoterminowe - wedtug ceny ich nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu trwatej
utraty ich wartoéci lub wedtug wartosci godziwej. Nieruchomosci inwestycyjne wyceniane sg
wedtug zasad okreslonych dla srodkéw trwatych;

3.3 Materialy i towary - przyjmuje sie zasade, ze odnosi si¢ je w 100% w koszty zuzycia w momencie
zakupuy;

3.4 Naleznosci i udzielone pozyczki - w kwotach wymaganej zapfaty, z zachowaniem zasady
ostroinej wyceny

Wartoé¢ naleinoéci podlega aktualizacji z uwzglednieniem stopnia prawdopodobienstwa ich
zapfaty na zasadzie dokonania odpiséw aktualizujgcych ich warto$¢ w nastepujacych przypadkach:
1) posiadania naleznosci od dtuznikéw postawionych w stan likwidacji lub upadtosci - do wysokosci
nie objetych gwarancjg lub innym zabezpieczeniem - zgtoszonymi likwidatorowi lub sedziemu
komisarzowi w postepowaniu upadtosciowym,

2) posiadania naleinosci od dtuinikéw, co do ktérych oddalony zostat wniosek o ogloszenie
upadiosci a majatek diuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztéw postepowania
upadioéciowego, w petnej wysokosci naleznosci,

3) dysponowania naleznosciami kwestionowanymi przez dtuznikéw lub gdy diuznicy zalegajg z ich
zaptatg, natomiast ocena sytuacji majgtkowej i finansowej danego dtuznika wskazuje, ze Sciggniecie
naleznosci w kwocie umownej - nie jest mozliwe - do wysokosci nie pokrytej gwarancja lub innym
zabezpieczeniem splaty naleznosci,

4) posiadania naleznosci stanowigcych rownowartosé kwot je podwyzszajacych, w stosunku do
ktérych dokonano uprzednio odpiséw aktualizujgcych - w wysokosci tych kwot, do czasu ich
otrzymania lub odpisania,

5) posiadania naleznosci przeterminowanych lub nie przeterminowanych o znacznym stopniu
prawdopodobieristwa ich niesciggalnosci, w przypadkach uzasadnionych rodzajem prowadzonej
dziatalnosci albo strukturg odbiorcéw - w wysokosci wiarygodnie oszacowanych kwot odpisow na
niesciggalne naleznosci.

Odpisy aktualizujace wartoéé naleznoéci zalicza sie odpowiednio do pozostatych kosztow
operacyjnych lub kosztéw finansowych, w zaleznosci od rodzaju naleinosci ktorej dotyczy
aktualizacja.

Naleznosci umorzone, przedawnione lub niesciggalne zmniejszajg, uprzednio dokonane, odpisy
aktualizujace ich warto$¢, natomiast w przypadkach gdy nie wystapita uprzednia ich aktualizacja
lub dokonano jej w niepefnej wysokosci to naleznosci te zalicza sie odpowiednio do pozostatych
kosztow operacyjnych lub kosztéw finansowych.

Ustanie przyczyny powodujgcej dokonane uprzednio odpisy aktualizujgce wartos¢ naleinosci
powoduje zwiekszenie, w réwnowartosci catego [ub czesciowego odpisu aktualizujgcego, wartosci
danej naleznosci oraz zwigzane z tym zwigkszenie pozostatych przychodéw operacyjnych lub
przychodéw finansowych;

3.5 Inwestycje krétkoterminowe - w wartosci nominalnej

Srodki pieniezne podiegaja ewidencji. Srodki zgromadzone na lokatach bankowych sa wyceniane w
wartosci nominalnej, tacznie z odsetkami dopisanymi przez bank do lokaty lub naliczonymi we
wtasnym zakresie; w bilansie prezentowane sg w pozycji inne $rodki pienigine jesli s3 wymagalne
w okresie nie dtuzszym niz 3 miesigce od dnia zatoienia lokaty lub jako inne krétkoterminowe
aktywa finansowe, jeéli s wymagalne w okresie dtuzszym niz 3 miesigce, ale krotszym niz rok od
dnia bilansowego;



3.6 Zobowigzania - w kwocie wymagajgcej zapfaty,;

3.7 Kapitaly (fundusze) wlasne - fundusz podstawowy tworza zyski lat ubieglych przeznaczone na
dziatalnos$¢ statutowsg, wyceniane w wartosci nominalnej;

3.8 Rezerwy - w wiarygodnie uzasadnionej oszacowanej wartosci

Rezerwy tworzy sie na pewne lub w duzym stopniu prawdopodobne zobowigzania, ktérych kwoty
mozna, w sposOb wiarygodny oszacowacd, w szczegdinosci na straty z transakcji w toku ich
przeprowadzania, w tym z tytutu udzielonych gwarancji, poreczen, operacji kredytowych skutkéw
finansowych toczgcego sie postepowania sagdowego.

Skutki finansowe tworzonych rezerw zalicza sie do pozostatych kosztdw operacyjnych, kosztow
finansowych lub strat nadzwyczajnych, w zaleznosci od okolicznosci z ktérymi powigzane sg
przyszte zobowigzania. Rezerwy rozwigzuje sie (lub sie je zmniejsza) w momencie powstania
zobowigzania, na ktdére uprzednio utworzono dang rezerwe. Rezerwy nie wykorzystane, na dzien
ustania lub zmniejszenia sie ryzyka na ktére je utworzono, zaliczane sg do pozostatych przychoddw
operacyjnych, przychoddw finansowych lub zyskéw nadzwyczajnych;

3.9 Rozliczenia miedzyokresowe kosztow

Istotng wartosé rozliczen miedzyokresowych wyznacza kwota 100.000,00 zi.

Koszty miedzyokresowe czynne do kwoty 100.000,00 zt ujmowane sg w kosztach roku, w ktorym
wystgpity.

Odpisy czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych kosztow, w koszty danego okresu
sprawozdawczego lzby powinny by¢ dokonywane stosownie do uptywu czasu lub wielkodci
Swiadczent podlegajacych rozliczeniu w czasie. Natomiast czas i sposdb rozliczen powinien byé
kazdorazowo uzasadniony charakterem rozliczanych kosztow. Zobowigzania ujete jako bierne
rozliczenia miedzyokresowe kosztéw zmniejszajg koszty okresu sprawozdawczego, w ktérym
stwierdzono, Ze zobowigzania te nie powstaty;

3.10 Rozliczenia miedzyokresowe przychoddw - dokonywane z zachowaniem zasady ostroznosci
oraz odnoszenie ich skutkdw finansowych

Sktadki cztonkowskie wptacane wczesniej niz w roku, za ktére obowigzujg ujmowane sa jako
krotkoterminowe rozliczenia przychodu.

Optaty administracyjne, optaty za postepowanie kwalifikacyjne ujmowane sg w przychody roku w
ktorym wptynety.

Otrzymane lub nalezne srodki z tytutu kursu, szkolen lub innych swiadczen, ktérych wykonanie
nastapi w przysztych okresach sprawozdawczych ujmowane s jako krotkoterminowe rozliczenia
przychodu.

4. ZASADY | SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH
Ustala sie dla MOUB zasady i sposob prowadzenia ksiagg rachunkowych:
4.1 Ksiegi rachunkowe prowadzone sg we wiasnym zakresie.

4.2 Ksiegi rachunkowe obejmuja:

- dziennik zbiorczy

- ksiege gtowna

- ksiegi pomocnicze: rozrachunki z odbiorcami i dostawcami wedtug kontrahentow, rozrachunki
publicznoprawne, ewidencja szczegdtowa dla potrzeb podatku VAT (rejestry zakupow i sprzedazy),
ewidencja szczegétowa kosztow operacyjnych wedtug ich rodzajow oraz miejsc ich powstawania

- zestawienia obrotéw i sald.



4.3 Ksiggi rachunkowe prowadzone sq w formie komputerowej, przy zastosowaniu programu
Symfonia FK. Rozliczenia z tytutu wynagrodzen za prace, umowy zlecenia i umowy o dzieto
prowadzone s3 w formie komputerowej, przy zastosowaniu programu Symfonia Kadry i Place.
Ewidencja aktywdw trwatych i amortyzacja prowadzone s3 w formie komputerowej, przy
zastosowaniu programu Symfonia Srodki Trwate.

4.4 Zestawienie obrotéw i sald za okres sprawozdawczy sporzadza sie najpézniej do 20 dnia
nastepnego miesigca. Dowody ksiegowe otrzymane po tej dacie ksieguije sie do ksiagg nastepnego
miesiaca.

Zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej za rok obrotowy sporzadza sie nie pézniej niz do 85
dnia po dniu bilansowym.

4.5 Sprawozdanie zawiera dane dotyczace jednostki i cbejmuje:
- wprowadzenie,

- bilans,

- rachunek zyskow i strat w wariancie poréwnawczym,

- informacje dodatkows.

W sprawozdaniu wykazuje sie dane w ztotych i groszach.

4.6 Inwentaryzacje rzeczowych sktadnikéw majgtku MOIIB przeprowadza sie zgodnie z art. 26 i 27
ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.2023.120 z dnia 2023.01.16).

Inwentaryzacje rzeczowych sktadnikéw majgtku MOIIB przeprowadza:

- Nieruchomoéci (inne niz grunty) zaliczane do $rodkéw trwatych inwentaryzuje sie droga spisu z
natury raz w ciggu 4 lat w dowolnym dniu roku. Nieruchomosci zaliczane do inwestycji
inwentaryzuje sig drogg spisu z natury raz w ciggu 4 lat w dowolnym dniu roku.

- Srodki trwate inwentaryzowane drogg spisu z natury raz w ciggu 4 lat, w latach obrotowych, w
ktorych nie przeprowadza sie spisu, inwentaryzuje sie droga weryfikacji.

- Srodki trwate w budowie inwentaryzuje si¢ drogg weryfikacji na ostatni dzieh kazdego roku
obrotowego.

- Wszystkie pozycje wartosci niematerialnych i prawnych inwentaryzuje sie drogg weryfikacji na
ostatni dzien kazdego roku obrotowego.

- Materiafy znajdujace si¢ w strzezonym sktadowisku i objete ewidencja ilosciowo-wartosciowa
inwentaryzuje sie raz w ciggu 2 lat, przy czym ich inwentaryzacje rozpoczyna sie w IV kwartale
danego roku obrotowego, a koriczy do 15 dnia roku nastepnego.

- Naleznodci (z wyjatkiem tytutéw publicznoprawnych, nalezinosci watpliwych lub spornych,
naleznosci od pracownikéw) inwentaryzuje sie w drodze uzgodnienia (potwierdzenia) salda -
corocznie, przy czym inwentaryzacje rozpoczyna si¢ w IV kwartale danego roku obrotowego, a
koriczy do 15 dnia roku nastgpnego. W tym celu wysytane sg listownie, fub poprzez poczte e-mail,
w dwdch egzemplarzach wyciagi z kont, z wnioskiem o odwrotne przestanie jednego z nich z
potwierdzeniem stanu.

- Pozostate skladniki aktywdw i pasywéw inwentaryzuje sie poprzez poréwnanie stanéw
ewidencyjnych z dokumentacja i przeprowadza sie ich weryfikacje.

Wtadciwg inwentaryzacje przeprowadza sie na podstawie zarzadzenia Przewodniczgcego MOIIB.

5. EWIDENCIA KSIEGOWA

5.1 Zapisow w ksiegach dokonuje sie na podstawie dowodéw stwierdzajacych dokonanie operacji
gospodarczej. Dowody Zrédtowe:

- zewngtrzne wiasne - przekazywane kontrahentowi,

- zewngtrzne obce - otrzymane od kontrahentéw,

- wewnetrzne - dotyczace operacji wewnatrz jednostki.



Zastepcze dowody ksiegowe stosuje sie wyltacznie w przypadku uzasadnionego braku mozliwoséci
uzyskania zewnetrznych obcych dowodéw irédiowych i do udokumentowania operagiji
gospodarczych, ktérych przedmiotem nie sa zakupy opodatkowane podatkiem VAT. Dowéd
sporzadza osoba przeprowadzajgca operacje i okreéla w nim rodzaj oraz warto$¢ operacji a takze
przyczyne braku zewnetrznego dowodu obcego.

Kazdy dowad ksiegowy powinien by¢ poddany kontroli merytorycznej oraz formalno-rachunkowe;j.
Kontroli merytorycznej dokonujg wtasciwe dziaty MOIIB lub osoby upowaznione zgodnie, z
regulaminem organizacyjnym, do prowadzenia okreslonych spraw. Sprawdzenie pod wzgledem
merytorycznym polega na:

- ustaleniu rzetelnosci danych zawartych w dowodzie, co oznacza stwierdzenie zgodnosci
dokumentacji i zawartych w niej stwierdzen ze stanem faktycznym;

- ustaleniu celowosci tj. potwierdzenie zgodnosci dziatan z przyjetymi celamiiz zawartymi

mowami, porozumieniami;

- potwierdzeniu gospodarnoici - prawidtowoéé gospodarowania  $rodkami
przeznaczonymi na okreslone cele, okreslenie pozycji budzetowej;

Stwierdzone w dowodach nieprawidtowosci merytoryczne powinny by¢ uwidocznione na dowodzie
lub w zataczniku do dowodu. Korespondencja dotyczgca korekt merytorycznych dokumentéw
ksiggowych z kontrahentem winna by¢ prowadzona przez dzialy sprawujgce nadzér merytoryczny.
Kontrola formalno-rachunkowa polega na ustaleniu, ze dowody zostaly wystawione w sposSb
technicznie prawidtowy, ze zawieraja wszystkie elementy prawidtowego dowodu, posiadaja
niezbedne do dowodu zataczniki nie budzace zastrzeien, dane liczbowe nie zawieraja btedow
arytmetycznych. W razie stwierdzenia btedéw zwraca sie dokument wtasciwemu dziatowi w celu
wyjasnienia i usuniecia btedow.

5.2 Ewidencja ksiegowa prowadzona jest na kontach ksiggowych. Plan kont stanowi zatacznik nr 1
do niniejszego dokumentu.

Konta w zespole ,0" - Aktywa trwate stuzg do ewidencji ksiegowe] wartosci poczatkowej i
dokonywanych od niej odpiséw umorzeniowych (amortyzacyjnych).

Konta w zespole ,1” stuza w do ewidencji ksiggowej aktyw6w pienigznych stanowigcych krajowe
srodki ptatnicze przechowywane w kasie lub na rachunkach bankowych.

Konto , 100" KASA - stuzy do ewidencji gotéwki w kasie w ztotych polskich. Po stronie Wn tego konta
ksigguje sie wptaty gotoéwki do kasy, po stronie Ma ujmuje sie wypfaty gotowki z kasy.

Wszystkie operacje kasowe — wptaty i wyptaty z kasy wykazuije sie w raportach kasowych pod datg
dokonania operacji. Z uwagi na maty iloéé operacji kasowych raporty sporzgdzane sg za miesiac
kalendarzowy.

Konto , 100" moze wykazywa¢ tylko saldo debetowe, ktére wyraza stan gotowki w kasie w walucie
polskiej.

Konta ksiggowe zespotu ,1”, na ktérych ujmowane sq operacje bankowe, sg aktualizowane wg
bankéw, w ktérych MOIIB posiada rachunki bankowe.

Konta zespotu ,,2" stuza do ewidencji ksiegowej wszelkich naleznosci i zobowigzan rozliczeri MOIIB,
dotyczacych zaréwno podstawowej dziatalnosci statutowej jak i administracyjnej biura.

Konta zespotu ,4” stuig ewidencji ksiegowej kosztéw biezgcej dziatalnosci operacyjnej wg rodzajow:
konto 401 - amortyzacja

konto 402 - zuzycie materiatéw i energii

konto 403 - ustugi obce

konto 404 - podatki i optaty

konto 405 - wynagrodzenia



konto 406 - swiadczenia na rzecz pracownikéw

konto 407 - pozostate koszty

konto 408 — koszty statutowe

Szczegotowa analityka pozwala na okreslenie miejsca powstania kosztu.

MOIIB prowadzi dziatalno$¢ statutowa i dziatalno$¢ operacyjna. Szczegétowa ewidencja na kontach
pozwala na okreslenie kosztéw owych dziatalnosci.

Na koniec roku obrotowego salda kont zespotu ,4” podlegaja przeniesieniu na konto Wn 860 (wynik
finansowy).

Konta zespotu ,,6” to rozliczenia miedzyokresowe.

Konto ,641” - rozliczenia miedzyokresowe czynne kosztéw operacyjnych stuzy do ewidencji
ksiegowej rozliczanych w czasie kosztéw operacyjnych, to jest zaliczania w ciezar biezacego okresu
sprawozdawczego wydatkow poniesionych w okresach poprzednich.

Konto ,645" - rozliczenia miedzyokresowe bierne kosztéw operacyjnych stuzy do ewidencji
ksiggowej kosztéw operacyjnych przypadajacych na biezacy okres sprawozdawczy (miesiac) lecz
jeszcze nie poniesionych - nie stanowigcych zobowigzania.

Konta zespotu ,7” stuzg ewidencji przychodéw z dziatalnoéci oraz kosztéw i przychodow pozostatych
i finansowych.

Konto ,702" — przychody MOIIB do ktérego prowadzona jest ewidencja szczegétowa na
nastepujgcych kontach:

702-1 przychody ze sktadek cztonkowskich

702-2 przychody z tytutu wpisowego i optat administracyjnych

702-3 ewidencja wptat na postgpowanie kwalifikacyjne i egzamin na uprawnhienia
budowlane

Konto "703” — przychody MOIIB z dziatalnosci gospodarcze;j.

Salda kont zespotu ,,7” przenoszone sg na na konto ,,860” {wynik finansowy).

Konta zespotu ,8" obejmujg Fundusze MOIIB i wynik finansowy.

Konto ,821” - stuzy do ewidenciji ksiegowej rozliczenia wyniku finansowego MOIIB za poprzedni rok
obrotowy.

Konto , 860" - przeznaczone jest do ustalenia metoda ksiegowa wyniku finansowego na koniec roku
obrotowego.

5.3 Wynik finansowy ustala si¢ na poziomie wyniku netto. Ustalony na dziers bilansowy wynik
finansowy pozostaje na koncie ,860” do dnia zatwierdzenia sprawozdania finansowego, a pod data
zatwierdzenia jest przenoszony na konto , 821",

6. ARCHIWIZACIA DANYCH | SYSTEM OCHRONY

Obowigzujgce wedtug ustawy o rachunkowodci okresy przechowywania dokumentéw ksiegowych
ustalane sg od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym, ktérego dane dowody dotyczg
albo w ktérym odzwierciedlana przez nie operacja zostata definitywnie zakoficzona:

zatwierdzone sprawozdanie finansowe — trwale

ksiggi rachunkowe, dowody ksiegowe, dokumenty inwentaryzacyjne - 5 lat

dowody dotyczace Srodkéw trwatych — 5 lat po zakoficzeniu amortyzacji

dokumentacja kadrowo-ptacowa - okres wynikajacy z przepisow emerytalnych, rentowych,
podatkowych, nie krécej niz 5 lat.

Miejsce archiwizowania — siedziba MOIIB.

W zakresie ochrony zbioréw ksiegowych stosuje sie:



- zabezpieczenie przed utrata danych lub ich uszkodzeniem w wyniku awarii sprzetu lub
wprowadzenia wirusow

- uniemotliwienie dostepu do danych i oprogramowania osobom nieuprawnionym, aby nie
dopusci¢ do kradziezy, uszkodzenia lub utraty informaciji

- zabezpieczenie przed kradzieig

- wykonywanie kopii bezpieczeristwa w okresach co najmniej tygodniowych po zakoriczeniu pracy,
oraz na koniec kazdego miesigca

- zabezpieczenie sprzetu przed zdarzeniami losowymi

- zapewnienie obstugi sprzetu komputerowego przez osoby przeszkolone i zgodnie z zasadami
okreslonymi w instrukgji ich uzytkowania.

7. POSTANOWIENIA OGOLNE

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej polityce rachunkowosci stosuje sie nadrzedne przepisy
ustawy o rachunkowosci. W sprawach nieuregulowanych w ustawie o rachunkowosci stosuje sie
Krajowe Standardy Rachunkowosci, a w przypadku ich braku Miedzynarodowe Standardy
Rachunkowosci.

Zatgczniki:
1. Plan kont
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